PREMIERE IDENTIFICATION AVEC UN COMPTE
ETAT DE VAUD OU VILLE DE LAUSANNE
gfp - COMPLETER SON COMPTE <

POUR L'ACTION PUBLIQUE —

Principes généraux — connexion sécurisée avec identifiants professionnels

Personnel de I'Etat de Vaud et de la Ville de Lausanne

Veuillez vous identifier avec les boutons "Compte Etat de Vaud" ou "Compte Ville de Lausanne"
y compris pour une toute premiere connexion. Une fois identifié-e, nous vous remercions de
compléter vos coordonnées professionnelles dans "Mon compte" avant de vous inscrire & une
formation.

Me connecter avec mon compte CEP: Me connecter avec un de mes autres comptes :

- Mom d'utilisateur ou courriel Cumpte Etat de Vaud

RS @ Compte Ville de Lausanne

Connexion

Vous avez oublié votre mot de passe ?

ETAT DE VAUD /a1 T ' o .
) L RoX Ville de Lausanne
Acces Internet sécurisé

Veuillez saisir votre identifiant et votre mot de passe

Compte utilisateur . . ..
Ouverture de session sécurisée

‘ Compte utilisateur |

MNom d'utilisateur

Mot de passe

‘ Mot de passe |

Mot de passe oublié?

Mot de passe

[C1 Changer le mot de passe

Cette connexion sécurisée utilisant votre interface professionnelle renvoie dans notre systéeme
vos données personnes suivantes : nom, prénom, adresse e-mail professionnelle et organisation
principale (1¢" niveau = « Administration cantonale vaudoise » ou « Ville de Lausanne »).

Compléter ses coordonnées dans son compte

Lors de la premiere identification avec ce principe de connexion sécurisée, un compte est
automatiquement créé sur notre site. Cependant, les données personnelles que nous recevons
ne sont pas suffisantes pour assurer une gestion administrative de vos formations en bonne et
due forme. Il est donc nécessaire de compléter vos coordonnées avant de vous inscrire pour la
premiére fois d une formation.
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1. Rendez-vous en haut & droite sur « Mon compte ».

EEEXXIO

Utilisateur Alpha2

B Bureau

= Mon compte

1 I Francais ? (0]
2. Cliquez sur le crayon bleu pour modifier votre compte.
Utilisateur Alpha2 n @
alpha2@test.ch °
) " . I&-
Informations de base du compte utilisateur/trice
Mes coordonnées complétes
3. Dansl'onglet , djoutez votre numéro de téléphone. Si

vous renseignez votre numeéro de télephone portable, nous serons en mesure de vous
envoyer également une notification par SMS pour vous rappeler vos dates de formation,
en plus des e-mails habituels.

4. Dansl'onglet , complétez tous les champs obligatoires :
civilité, type de compte (choisir « Compte professionnel »), fonction occupée et
employeur (choisir & nouveau « Compte professionnel » et compléter jusqu’au dernier
niveau en sélectionnant la bonne administration, jusqu’au service ou sous service
éventuel).

Mon compte Profil utilisateur

Utilisateur Alpha2 0 o

alpha2@test.ch

Mes coordonnées complétes

Utilisateur, Utilisateur CIVILITE
o Madame
inscrit le 07/03/2022
O Monsieur
derniére activité le 07/03/2022 09:36

DATE DE NAISSANCE (optionnei)

Informations de base du compte utilisateur/trice 8 | Do/MM/YYYY
Mes coordonnées complétes N° AVS (optionne)
° Le numera AVS s

TYPE DINSCRIPTION

© atitre professionnel

O atitre privé

© atitre professionnek les frais de formation sont factures a 'adresse de Fentreprise | atitre prive: es frais de formation sont facturés a l'adresse du domicile

5. Terminez en cliquant sur le bouton bleu « Sauvegarder » en bas a droite.

Sauvegarder

C 4
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Changement d’employeur

En cas de changement de service au sein de la méme administration, nous vous demandons
de mettre d jour votre compte en procédant de la méme maniere que mentionné ci-dessus, et
cela avant de vous inscrire a une nouvelle formation.

En cas de changement d’employeur (Etat de Vaud €- Ville de Lausanne ou vers une autre
administration (para)publique), vos identifiants professionnels ayant servi a la création du
compte seront naturellement supprimés. Pour éviter de créer un second compte a votre nom,
veuillez nous contacter pour que nous puissions modifier votre e-mail de connexion et que vous
conserviez ainsi votre historique de formations.

En cas de départ de toute administration publique et si vous pensez ne plus suivre de formation

organisée ou gérée par le CEP, nous pouvons vous transmettre vos attestations et archiver
votre compte, sur demande par e-mail.
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